HANDELS-, INDUSTRIE-, HANDWERKS-,
TOURISMUS- UND LAND-
WIRTSCHAFTSKAMMER BOZEN

PERSONALVERWALTUNG

OFFENTLICHES AUSWAHLVERFAHREN FUR 1
STELLE AUF PROBE IN DER BESOLDUNGS-

UND BERUFSKLASSE A1, BERUFSBILD
,PERSONAL DER HILFSDIENSTE*
PRUFUNGSFRAGEN

1.

Verfassen Sie eine kurze Mitteilung an das
zustandige Amt, um zu melden, dass Sie im
Rahmen einer Veranstaltung im Saal im 3.
Stock festgestellt haben, dass die Mikrofone
nicht mehr funktionieren.

Am 3. August sind 3 Eintrittskarten fiir das
Merkantilmuseum zu einem Wert von je 7 EUR
sowie 15 Eintrittskarten zu einem reduzierten
Preis von 4 EUR verkauft worden. Erstellen Sie
fur die Buchhaltung eine Aufstellung der
Inkassi des Tages und flihren Sie zudem an,
wie hoch der Kassenstand am Ende des Tages
ist. Berticksichtigen Sie dabei, dass am Vortag
bereits 75 EUR in der Kasse waren.

Listen Sie kurz die Schritte auf, welche bei der
Offnung des Merkantilgebaudes abzuwickeln
sind.

Vorgesehene Zeit: 1,5 Stunden

CAMERA DI COMMERCIO, INDUSTRIA,
ARTIGIANATO, TURISMO
E AGRICOLTURA DI BOLZANO

AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

SELEZIONE PUBBLICA AD 1 POSTO IN PROVA
NELLA POSIZIONE ECONOMICO-PROFESSIO-

NALE A1,

PROFILO  PROFESSIONALE

“ADDETTO Al SERVIZI AUSILIARI”

1.

QUESITI D’ESAME

Predisponga una breve comunicazione
allufficio competente per segnalare che in
occasione di un evento al 3° piano ha
riscontrato il mancato funzionamento dei
microfoni.

II' 3 agosto sono stati venduti 3 biglietti per il
Museo Mercantile per un prezzo singolo di 7
EUR ciascuno e 15 biglietti per un prezzo
ridotto pari a 4 EUR ciascuno. Predisponga un
riepilogo degli incassi giornalieri da esibire
all'ufficio contabilita, che riporta anche il saldo
disponibile nella cassa, tenendo conto che il
giorno precedente il saldo era di 75 EUR.

Elenchi brevemente le attivita da svolgere per
I'apertura del Palazzo Mercantile.

Tempo a disposizione: 1,5 ore



